
皖西学院实验仪器设备零星维修工作流程图 
 

 

 

 

 

 

                                            

                                                  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

仪器设备维修专项经费 预算代码：00901200002 

仪器设备出现故障 

使用单位组织故障诊断、拟定维修方案（含预算） 

组织专家技术论证（≥5000 元） 

 

使用单位负责人审核或审批是否同意维修 

填写《皖西学院仪器设备维修程序单》 

维修预算≥5000 元 

实训部审核同意维修 

分管校领导审批同意维修 

国资处采购管理系统中申报零星维修服务采购 

国资处审核同意采购零星维修服务 

分管校领导审批同意维修服务采购（≥5000 元） 

使用单位组织维修服务采购，确定维修服务厂商， 

商定维修经费，服务厂商出具维修报价清单， 

填写《皖西学院零星维修服务采购活动记录表》 

使用单位组织维修验收 

在维修程序单上填写验收情况 

 

使用单位凭下列单据履行维修经费报销程序 

（正规发票、维修程序单、维修报价清单、采购审批表、采购活动记录表等） 

 

维修工作结束 

 

使用单位组织维修并监理 

 

 

维修预算＜5000 元 


